Comptable interne junior (H/F)

Vous souhaitez participer au développement d’une PME familiale. Vous étes rigoureux et organisé.
Nous vous attendons !

Delplex est une entreprise située a Fleurus et spécialisée dans le thermoformage de pieces en
plastique, nous produisons entre autres, la gamme de produits Plexiline : une gamme de plateaux et
d’accessoires de présentation modulable pour mettre en valeur les produits alimentaires dans les
comptoirs et dans les vitrines.

Votre profil

Rigoureux et organisé, vous aimez travailler dans un environnement multitache. Vous étes en
possession d'un baccalauréat en comptabilité et vous maitrisez les outils informatiques (Microsoft
office).

Votre mission

Taches comptables :
- Emission de factures sortantes et suivi administratif en interne
- Vérification et encodage des factures entrantes
- Encodage des financiers, des salaires, ....
- Préparation de la TVA
sous la supervision du responsable comptable

Taches administratives :
- Gestion du courrier entrant et sortant
- Gestion de la boite mail et de la ligne téléphonique
- Classement, organisation et archivage des documents administratifs
- Mise a jour des bases de données (contacts, prix, ...)

Notre offre

Un salaire conforme a votre expérience.

Un temps plein (38h/semaine) avec une possibilité de CDI aprés une période intérim concluante.

Personne de contact

Merci de nous faire parvenir votre CV et votre lettre de motivation manuscrite par email :
charlotte.deltenre@delplex.be
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