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OBJET : 

Cette procédure explique brièvement l’utilisation de la plateforme Discord. 
 

1. Se connecter à l’url ‘Discord’ de l’ESA-NAMUR 

Introduire dans la barre d’adresse de son navigateur web  => discord.esa-namur.be 
 Privilégier le navigateur web Chrome. 

 

1.1 Vous possédez déjà un compte ‘discord’ 
 Il vous suffit de vous identifier pour ajouter le serveur discord ESA à votre compte. 
 Merci de renseigner, comme pseudo, votre nom suivi du prénom. Cela sera plus aisé 
 pour le professeur de vous identifier par la suite. 
 

1.2 Vous ne possédez pas de compte ‘discord’ 
 Il vous reste à créer un compte 
 1.2.1 Se connecter à  discord.esa-namur.be 
 1.2.2 Choisir un nom d’utilisateur (Nom + Prénom) et cliquer  

 sur ‘j’ai lu et accepté les conditions…’ 
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  Cocher la zone ‘Je ne suis pas un robot’ 
  

   
 

  Renseigner une adresse mail + mot de passe 
  Attention, un mail de confirmation sera envoyé dans votre adresse courriel. 
  Il faut suivre les instructions de ce courriel pour finaliser votre inscription. 

BIEN Vérifier que le mail n’est pas dans vos courriers indésirables. 
 

   
  Dans la mesure du possible, il est préférable d’installer l’applicatif ‘discord’ sur sa 
  machine plutôt que d’utiliser ‘discord’.au travers de son navigateur web. 
  En effet, une utilisation au travers du web pose quelques soucis, en fonction 
  du navigateur web, pour tout ce qui traite du partage d’écran. 
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  Une fois connecté, vous obtenez l’écran ci-dessous. 
  Il vous suffit de cliquer sur l’icône de l’ESA (en haut en gauche) pour voir les 
  différentes salles de cours. 
  Sur le principe, chaque chargé de cours possède une classe à son nom. 
  

   
 

   
 
  Chaque classe dispose d’un environnement vocal, pour entendre le professeur, et  
  d’un environnement  textuel permettant à l’élève d’écrire, d’envoyer ses questions si  
  pas de micro disponible… 
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 1.2.3 Se rendre dans une classe. 
 

  Il suffit de cliquer sur la classe du Professeur. 
 

  Lorsqu’un élève se connecte pour la première fois au serveur ESA, le professeur
  devra accorder les droits élève au nouvel arrivé afin que ce dernier puisse 
  intervenir vocalement. 
  Sans cette manipulation, le nouvel arrivé ne pourra intervenir que par écrit. 
 

  Remarque :  
 

  Pour accorder les droits ‘Elève’ à un nouvel arrivé => le chargé de cours effectue un 
  clic droit sur le nom de l’élève – choisir l’option rôle et cocher ‘Eleve’  

 
  Chaque classe comporte deux environnements : 

- Un environnement vocal => comme son nom l’indique, on peut intervenir 
vocalement 

- Un environnement écrit => pour les élèves qui n’ont, par exemple pas de micro à 
disposition. 

 

 

   
 
  A partir du moment où le nouvel arrivé obtient les droits ‘Eleve’, il pourra intervenir 
  vocalement en plus de pouvoir intervenir de manière écrite. 
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 1.2.4 Bon à savoir 
 

 1.2.4.1 Configuration du micro 
 

  Afin de minimiser les interférences sonores, il est demandé de configurer le micro 
  en mode ‘Push to Talk’. 
  Une fois connecté à discord, cliquer sur le petit engrenage (sur la droite du compte) 
  Et choisir paramètre ‘Voix et vidéo’. 
  Au niveau de ‘ACTIVATION DU MICRO’ cocher ‘Appuyer-pour-parler’ 
  Choisir une touche de raccourcis et cliquer sur ‘Arrêter la saisie’ pour enregistrer 
  notre choix. 
 

   
 
  Fermer cette fenêtre en cliquant sur la croix. 
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Bien vérifier que le micro est activé dans l’interface discord avant de tenter de parler en appuyant 
sur la touche de raccourcis qui a été paramétrée à l’étape précédente. 
Si le micro est barré d’un trait rouge, il suffit de cliquer dessus pour l’activer. 
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1.2.4.2 Comment changer son pseudo ? 
 

- Cliquer sur l’icône de l’ESA (en haut à gauche) afin de retourner à la racine du 
serveur de l’ESA. 

- Effectuer un clic droit sur son nom d’utilisateur et choisir ‘Changer son pseudo’ 
 

   
 

  Il vous reste à adapter votre pseudo et à enregistrer. 
 

   
 
  Pour information, un professeur peut changer le pseudo d’un étudiant. 
  Il lui suffit de se positionner sur le compte de l’étudiant, clic droit et ‘changer le 
  pseudo’ 
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 1.2.4.3 Rendre ‘muet’ un compte étudiant 
 

  Clic droit sur le compte de l’étudiant et cliquer sur ‘rendre muet et rendre muet  
  sur le serveur’ 
 

   
 

 1.2.4.4 Pour partager son écran ou une application bien précise 
 

  Pour pouvoir partager son écran, il faut installer l’application discord sur sa machine 
  La simple connexion via interface web ne fournit pas cette fonctionnalité. 
  Pour ce faire, se rendre sur le site de discord (https://discordapp.com/) - télécharger 
  et installer l’application. 
   

  Une fois l’application installée, cliquer sur ‘Go live’ (en bas d’écran). 
 

  Vous avez la possibilité de : 
- partager votre ou un de vos écrans  
- partager une application ouverte (excel, word, chrome…) 
 Le système ne montre que maximum 4 applications ouvertes sur l’ensemble 

des applis ouvertes. 
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 1.2.4.5 Comment se déconnecter de discord ? 
 

  Cliquer sur la route dentée sur la droite de son compte ‘discord’ (en bas de fenêtre) 
 

   
 

  Faire défiler vers le bas et cliquer sur ‘Déconnexion’ 
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2. Pour les professeurs 

 Un incontournable pour pouvoir réaliser un partage d’écran ou d’application spécifique est 
 d’installer l’application discord sur sa machine. 
 
 Pour ce faire, se rendre sur le site de discord (https://discordapp.com/) - télécharger 
 et installer l’application. 
 

 Une fois l’application installée, cliquer sur ‘Go live’ (en bas d’écran). 
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 Vous avez la possibilité de : 
- partager votre ou un de vos écrans => Onglet ‘Ecrans’  
- partager une application ouverte (excel, word, chrome…) => Onglet ‘Applications’ 

 Le système ne montre que maximum 4 applications ouvertes sur l’ensemble des 
applis ouvertes. 

 

  
 

3. Pour tout complément d’informations 

 
- https://support.discordapp.com/hc/fr  

 

gnormand@esa-namur.be  
 


